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南京审计大学国际学生公寓管理事项

一、可以为学生提供的服务

1.饮水机的租用

2.饮水机的矿泉水的购买

3.空调遥控器的租用

4.房间钥匙的借用

5.小推车的借用

6.设施报修（冰箱，洗衣机，电磁炉，空调，微波炉，

热水器，房间没电，日光灯，厅灯，卫生间灯，淋浴头，水

龙头，门锁，网络，水池、卫生间堵塞）

7.电费是否到账和余额的查询

8.微波炉加热

9.其他生活上的困难

二、《学生手册》中关于宿舍管理条例的部分

第一章 总 则

第一条 为了加强我校国际学生公寓管理，保证国际

学生在宿舍内的人身和财物安全，维护国际学生公寓正常的

生活秩序，特制定本规定。



第二条 所有住国际学生公寓的学生必须遵守此规定。

如有违反以下规定，国际文化交流学院将依据此规定做出相

应处罚。

第三条 国际学生公寓指我校浦口校区国际学生社区，

寝室指国际学生所居住的具体房间。

第二章 住宿规定

第四条 凡在我校注册的国际学生均可申请入住国际

学生公寓。国际学生凭本人的有效证件（护照、居留许可）

和国际文化交流学院开具的入住证明，方可入住。

第五条 国际学生公寓的寝室为两人一间。

第六条 学生应按指定房间和床位住宿，不得擅自调

换房间或床位。学生在入住期间只可向学院申请换房一次。

第七条 严禁在寝室内留宿非本室人员。学校不提供

国际学生夫妻住房或家属用房。

第八条 入住学生有责任维护公寓安全，须妥善保管

好个人财物，谨防火灾、盗窃及网络、电信等方式诈骗。

第九条 国际学生公寓管理人员有权对学生进行日常

管理。国际文化交流学院与公寓管理人员将定期检查学生寝

室。对在公寓内行为不当者，学院将予以通报，并记入档案。



第三章 公寓内设施、物品管理

第十条 国际学生入住前，须和公寓管理员一起，依

照《国际学生公寓物品配备清单》对房间内配备的物品进行

验收，并签字确认。

第十一条 公寓内和寝室内所有预装设施为学校的公

共财产，如有损坏，由责任人自费修理或按原定型号、品牌

更换。无法修复的由责任人照现价赔偿，如无法确定责任人，

则由寝室成员共同支付。如自然损坏，无法使用，需持己坏

物品到管理站更换。如遇宿舍调整或离校，所有公共财产经

验收合格后方可办理相应离宿手续。

第十二条 国际学生公寓的公共厨房为公用区域，学

生须注意消防安全，保持公共区域的整洁，并应妥善使用公

用设施。

第四章 公寓、寝室内学生行为管理

第十三条 学生须保持公寓、寝室安静。为确保所有

入住学生能有安静的时间休息和学习，周日至周四

22:30-6:30 和周五及周六 23:30-8:00 为安静时间。所有学

生不得在公寓开展可能影响其他人学习、休息的娱乐活动，

供个人娱乐的音乐及影视声音音量需控制在自己房间内，以



不影响他人。

第十四条 国际学生晚间回寝室时间须在 23:00 之前，

学生应按时回自己所住寝室就寝。夜不归宿、节假日外出要

履行请假手续，如因无请假手续夜不归宿而导致各种责任由

学生自负。

第十五条 严禁在公寓、寝室内进行非法活动，以及

书写和张贴危害中华人民共和国国家安全或扰乱校园教学、

管理、生活秩序的标语、大小字报。

第十六条 严禁在公寓、寝室内收藏、观看、传播危

害中华人民共和国国家安全或扰乱社会秩序的书刊、影碟、

视频、网络信息。

第十七条 国际学生在我国境内进行宗教活动必须遵

守《中华人民共和国境外外国人宗教活动的管理规定》。

第十八条 学生需保持寝室内卫生整洁，严禁在公寓

内饲养各种宠物，墙壁上不乱贴乱画。

第十九条 公寓内严禁酗酒、赌博、吸毒。严禁学生

擅自在公寓内进行商业活动。

第二十条 不得随意移动、破坏消防设施和器材，不

得损坏公寓的安全监控设施，违反者要赔偿损失并接受保卫

部门处理。



第二十一条 注意公寓、寝室内用电安全，室内无人

时要切断电源，严禁私拉电源和使用电炉、电磁炉、电炒锅、

热得快、电取暖器等大功率电器，如发现，公寓管理人员有

权没收，并给予批评教育直至纪律处分，引发火灾或造成严

重后果者，承担相应法律责任。

第二十二条 严禁在公寓、寝室内使用明火（包括点

蜡烛、酒精炉、煤油炉、炭火炉、抽香烟等）、焚烧纸张杂

物。

第二十三条 学生在使用公共厨房时，必须注意安全，

如因个人操作不当产生的财产损失和人员损伤，肇事学生需

个人承担全部责任。使用完毕，学生有义务进行清理，以保

持公共厨房整洁。

第五章 访客管理规定

来访客人必须出示有效证件，在规定的时间内登记会客。

会见的双方都必须严格遵守会客规定，管理人员对不履行会

客手续、擅自进入国际学生房间的人员，有权进行盘查，并

根据情况通知学校治安部门或公安机关处理。

会客时间：周一至周五 12:00-22:00，周末及节假日

8:30—22:00，超过会客时间，管理人员有权通知来客离开。

上课时间不得会客。





三、宿管阿姨可以做的温馨提示

1.提醒学生及时充电费

2.出门时锁好门，戴好口罩

3.节日问候，生日祝福

4.晚上出门时，提醒学生早点回宿舍

5.阴雨天提醒学生带伞

6.天冷和降温时提醒学生添衣添被

7.早中晚见面时主动打招呼

8.夸赞学生（穿了新衣服，女生新发型，男生的新鞋）

9.放假离开宿舍要登记，询问回来时间

四、宿管工作日常交际英语

Daily English for International Dormitory Work

1.租用物品 Renting Goods

租饮水机（20 元押金，10 元水）

rent water dispenser（20 yuan for returnable deposit, 10

yuan for bottle water）

租遥控器 rent remote control for air conditioner

租空桶 rent empty bottle (for water dispenser)

2.物品借用 Borrow Things

借钥匙 borrow the room key



借小推车 borrow the trolley

3.维修方面 Room Maintenance

(1) 日光灯坏了 the daylight lamp is broken

(2) 吸顶灯坏了 the ceiling-mounted lamp is broken

(3) 热水器不加热 the water-heater does not work

(4) 冰箱坏了 the refrigerator does not work

(5) 洗衣机坏了 the washing machine is broken

(6) 电磁炉坏了 the induction cooker is broken

(7) 微波炉坏了 the microwave oven is broken

(8) 空调坏了 the air conditioner is broken

(9) 水池堵了/水池下水管坏了 the wash basin is

plugged/the sewer pipe of the wash basin is plugged

(10) 卫生间下水堵了 the toilet is blocked

(11) 浴室堵了 the bathroom is clogged

(12) 浴室软管坏了 the pipe connecting shower head in

the bathroom is broken

(13) 浴室喷头坏了 the shower head is broken

(14) 水龙头坏了 the tap is broken

(15) 门锁坏了 the door lock is broken

(16) 网络连接不上 the internet connection failed

(17) 房间没电 the power is off



(18) 维修工下班了，明天可以报修 The maintenance

man is off from work today, he will come to your room for

repair tomorrow.

4.询问

你去哪儿？Where are you going?

什么时候回来？When will you come back?

有什么事情可以帮助你？What can I do?

你哪个房间？Which room?

有人吗？Anybody in room?

我可以进来吗？May I come in?

查询电费吗？Check your electricity bills?

出去吗？早点回来.Are you going out? Don’t stay out

too late.

晚上十二点之前回来。Come back before 12 p.m.

钥匙丢了吗？需要新的钥匙？ Lost your key? Do you

need a new one?


